REPUBLICA DE COLOMBIA

MUNICIPIO DE SABANETA

TARI AQ NE DETENCIAN NACTIMENITAL

ENTIDAD PRODUCTORA: ALCALDIA
OFICINA PRODUCTORA: SECRETARIA OBRAS PUBLICAS INFRAESTRUCTURA

RETENCION EN [DISPOSICION
ANOS EINAI
. SERIES, SUBSERIES Y TIPOS ARCHI |ARCHIV(CT|E|M/D| S
CODIGO DOCUMENTALES VO o OBSERVACIONES
GESTI | CENTR
ON AL
1090-01|ACTAS )
1090-01-01|ACTAS DE COMITE
1090-01-01-|Actas Comité Mejoramiento continuo 1 18 X X Transcurrido el tiempo, transfiera al
20|del Sistema de Gestion de la Calidad Archivo Histérico del Municipio
1090-03|AUTORIZACIONES Y PERMISOS
1090-03-01|AUTORIZACIONES
1090-03-01-|Autorizacién Roturas de Vias 1 5 X X |Cumplido el tiempo de retencion
08 seleccione muestra del 5%, una
muestra representativa y transferir la
muestra al Archivo Historico del
Municipio
1090-06| COMUNICACIONES OFICIALES
1090-06-03| DERECHOS DE PETICION 1 8 X| X [10|Cumplido el tiempo de retencion

seleccione muestra del 5%, de
teniendo en cuenta que se conservan
las que hayan causado mayor
impacto en la organizacion, transferir
la muestra al Archivo Histérico del
Municipio




REPUBLICA DE COLOMBIA
MUNICIPIO DE SABANETA

TARI AQ NE DETENCIAN NACTIMENITAL

ENTIDAD PRODUCTORA: ALCALDIA
OFICINA PRODUCTORA: SECRETARIA OBRAS PUBLICAS INFRAESTRUCTURA

RETENCION EN [DISPOSICION
ANOS EINAI
- SERIES, SUBSERIES Y TIPOS ARCHI |ARCHIV(CT|E(M/D| S
CODIGO DOCUMENTALES VO o OBSERVACIONES
GESTI | CENTR
ON AL
1090-06-05-|MEMORANDOS 1 8 X| X |10 |Cumplido el tiempo de retencién
01 seleccione muestra del 5%, de
aquellas que hayan generado algun
tipo de procesos, transferir la
muestra al Archivo Historico del
Municipio
1090-06-05|SOLICITUDES
1090-06-05-|Solicitudes Comunidad 8 X| X [10|Cumplido el tiempo de retencion
1090-06-05-Solicitudes Instituciones 8 X| X [10|seleccione muestra del 5%, de
An| o _ aquellas que hayan generado algun
1090-06-05-|Solicitudes Su opinidon es importante 1 8 X[ X |10 tipo de procesos, transferir la
03 o _ o muestra al Archivo Historico del
1090-06-05-|Solicitud Disponibilidad 1 19 Xl X (21 Municipio
04
1090-06-05-|Solicitud Compromiso 1 19 X[ X |21
05
1090-06-05-|Solicitud Rubro Presupuestal 1 19 X[ X |21
06
1090-06-05-|Solicitudes Ajuste Presupuestal 1 19 X[ X |21
07
1090-06-05-|Solicitudes Vale Anticipo Caja Menor 1 19 X[ X |21

1090-08

CONTRATOS
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10902-08-07|CONTRATOS DE OBRAS PUBLICAS
Estudios Técnicos, Justificacion, 1 20 X| X [22|Cumplido el tiempo de retencion

Presupuesto de Obra, analisis de
precios unitarios, certificado
disponibilidad, certificado del DAS,
Fotocopia del RUT, Hoja de vida,
Certificado de Cadmara de Comercio,
Certificado de Antecedentes
Disciplinarios, Pdlizas, Contrato,
Solicitud Ajustes Presupuestales,
solicitud Compromiso, Pdlizas Anticipo,
Estabilidad Cumnlimientos. haaos de

seleccione muestra del 5% de los
expedientes que hayan causado
mayor impacto en la organizacion,
transferir la muestra al Archivo
Histérico del Municipio

1090-08-10

CONTRATO PRESTACION DE
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Propuesta, hoja de vida, formato de 1 99 X| X |10 |Cumplido el tiempo de retencién en
bienes y rentas, fotocopia cedula, 1 (el Archivo de Gestion seleccionar los
certificado existencia y representacion por cada afo los contratos que
legal, RUT, NIT persona juridica, boleta tuvieron una gran representacion y
fiscal, certificado antecedente transferir la muestra al Archivo
disciplinarios, certificados estudio, Historico.
certificado DAS, libreta militar, copia
afiliacion y pago seguridad social, Caja
compensacion familiar, riesgos
profesionales, justificacion para
contratar, disponibilidad presupuestal,
poéliza cumplimiento, publicacién del
1090-16{INFORME
1090-16-02|INFORME DE GESTION
1090-16-02-|Informe de Auditoria Interna 1 8 X| X [10|Cumplido el tiempo de retencion
1090-16-02-|Informe de Evaluacién de Control 1 8 X[ X 110 seleccione muestra del 5%, de los
1090-16-02- i6 Obli 1 8 Xl X [10]; .
1200-16.02. | Informes de Rettoalmentagin con o | 1 8 X| X |10|nformes mas representativos para
1100-16-02-|Informe Satisfaccion Cliente Interno 1 8 X| X |10 |Administracion, transferir la muestra
16 al Archivo Histérico del Municipio

1090-21

LICITACIONES Y CONVOCATORIAS
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1090-21-01|LICITACION PUBLICA 1 18 X| X [20|Las licitaciones que participan en un
proceso de contratacion y que
generan un contrato forman parte del
Proyecto de Pliegos, Resolucién proceso precontractual su
apertura licitacién publica, Pliegos tratamiento es similar al de los
Condiciones, Actas Audiencia contratos, las licitaciones desiertas
aclaracion pliegos condiciones, per_tenecen a este (_:édigo, tra§currido
Propuestas, Acta de cierre de la el :uempo de retgnmén seleccpnar las
licitacion y apertura de propuestas, mas representativas y transferir al
audiencia adjudicacion contratacion, archivo historico
Informe Evaluacion de la propuesta,
resolucion de adjudicacion
1090-23|PLANES
1090-23-03|PLANES ACCION
1090-23-03-|Plan Accion de Secretaria Obras 1 10 X| X [ 12|Cumplido el tiempo de retencion
11|Pdblicas seleccione muestra del 5%, transferir

la muestra al Archivo Historico del
Municipio

1090-25-01

PROGRAMAS ADMINISTRATIVOS
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1090-25-01-|Sistema de Gestion de Calidad 1 10 X| X [12|Cumplido el tiempo de retencion
06|Indicadores seleccione muestra del 5%, transferir
Administracion Riesgos la muestra al Archivo Historico del
1090-26|PROYECTOS
1090-26-05|PROYECTOS DE OBRAS PUBLICAS
F INNFRAFCTRIICTIIRA
1090-26-05-|Proyectos Urbanisticos 1 10 X| X |12 |Cumplido el tiempo de retencién
01 seleccione muestra del 5%, transferir
la muestra al Archivo Histérico del
Municipio

Firma responsable Oficina Productora

Fecha Acta de aprobacion Comité de Archivo:

Firma responsable Archivo




